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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом  

от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской 

Федерации»,  Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273 -ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации, порядком приема лиц в автономное 

учреждение дополнительного образования Ханты-Мансийского автономного 

округа – Югры «Спортивная школа «Югорская шахматная академия» (далее – АУ 

ДО «Югорская шахматная академия») для прохождения спортивной подготовки. 

1.2.  Приемная комиссия создается в целях организации приема, проведения 

индивидуального отбора поступающих в АУ ДО «Югорская шахматная академия», 

а также отчисления занимающихся в учреждении. 

 

     2. Состав приемной комиссии 

2.1. Состав комиссии формируется из числа тренерско-инструкторского состава, 

других специалистов учреждения участвующих в реализации программ 

спортивной подготовки. Численность комиссии не менее 5 (пяти) человек. Состав 

комиссии утверждается локальным актом Учреждения. Секретарь приемной 

комиссий не входит в состав комиссии. 

2.2. В состав комиссии входят: 

- председатель комиссии; 

- заместитель председателя; 

- члены комиссии. 

2.3. Прием заявлений приемной комиссией от родителей (законных 

представителей) осуществляется в августе текущего года. Сроки приема заявлений 

могут измениться, о чем на официальном сайте АУ ДО «Югорская шахматная 

академия» будет размещена информация. 

2.4. По истечении срока приема заявлений, зачисление поступающих в учреждение 

для прохождения спортивной подготовки, оформляется приказом руководителя  

АУ ДО «Югорская шахматная академия» на основании решения приемной 

комиссии.  
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2.5. Зачисление граждан в АУ ДО «Югорская шахматная академия» для 

прохождения спортивной подготовки производится не позднее 1 сентября 

текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей) 

посредством размещения информации на сайте учреждения и информационном 

стенде, расположенном в доступном для ознакомления месте. 

 

                                      3. Обязанности приемной комиссии 

3.1. Председатель Приемной комиссии:   

- руководство, контроль, консультации членов комиссии; 

- ответственность за оформление необходимой нормативной документации и её 

исполнение; 

- утверждение регламента работы приемной комиссии;  

3.2. Заместитель председателя приемной комиссии: 

- замещение председателя приемной комиссии на время его отсутствия (отпуск, 

временная нетрудоспособность и т.п.). 

- проведение родительских собраний. 

 - контроль за оформлением и хранением личных дел поступающих. 

3.3. Члены приемной комиссии: 

- прием документов от граждан; 

- информирование граждан о приеме в АУ ДО «Югорская шахматная академия» 

при личном обращении и по телефону; 

- проведение индивидуального отбора лиц, поступающих в АУ ДО «Югорская 

шахматная академия». 

4. Обязанности секретаря приемной комиссии 

- организовывает подготовку документации для заседания приемной комиссии и 

надлежащее ее хранение; 

- контролирует правильность оформления документов от граждан и ведение 

журналов по регистрации входящих документов; 

- разработка и обеспечение членов комиссии документами для зачисления граждан 

(анкеты, заявления, договоры и т.п.); 

- разработка проектов приказов о зачислении лиц в автономное учреждение.  
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5. Организация делопроизводства 

5.1. Работа Приемной комиссии оформляется протоколами, которые подписываются 

председателем и секретарем приемной комиссии. 

5.2. Прием документов фиксируется в журнале регистрации.  При приеме документов 

гражданам выдается расписка о приеме документов. 

5.3. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все 

поданные им документы и материалы сдачи результатов индивидуального отбора.   

5.4. Журналы регистрации и личные дела поступающих хранятся как документы 

строгой отчетности в отделе по виду спорта – шахматы.  

5.5. Приемная комиссия, после рассмотрения документов поступающего, принимает 

решение о его допуске к вступительным испытаниям и извещает об этом законных 

представителей поступающего. 

 

6.  Права и ответственность приемной комиссии 

6.1. Приемная комиссия АУ ДО «Югорская шахматная академия» вправе: 

6.1.1. Определять формы и методы индивидуального отбора в виде: 

- тестирования; 

- анкетирования; 

- собеседования; 

6.1.2. Определять систему оценок (баллов, показателей в единицах измерения), 

применяемую при проведении индивидуального отбора поступающих. 

6.1.3. Допускать на заседания комиссии граждан (законных представителей 

поступающих), во время проведения индивидуального отбора по согласованию с 

руководителем Учреждения.  

6.2. Приемная комиссия несет ответственность за: 

6.2.1. Своевременное размещение (не позднее, чем за месяц до начала приема 

документов), на информационном стенде и официальном сайте АУ ДО «Югорская 

шахматная академия» следующей информации с целью ознакомления с ними 

поступающих и их законных представителей: 

- Устав АУ ДО «Югорская шахматная академия»; 
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- локально-нормативные акты, регламентирующие деятельность учреждения по 

организации спортивной подготовки; 

- регламент работы приемной комиссии; 

- сроки приема документов; 

- сроки проведения индивидуального отбора поступающих; 

- формы отбора поступающих; 

- систему оценок (баллов, показателей в единицах измерения), применяемую при 

проведении индивидуального отбора поступающих; 

- сроки зачисления поступающих в АУ ДО «Югорская шахматная академия». 

6.2.2. Обеспечение функционирования раздела официального сайта                           

АУ ДО «Югорская шахматная академия» для оперативных ответов на обращения, 

связанные с приемом поступающих. 

 

7. Апелляционная комиссия 

Подача апелляции по процедуре индивидуального отбора.              

Порядок создания и работы апелляционной комиссии 

7.1. Апелляционная комиссия (далее - комиссия) состоит из трёх человек. 

Председателем комиссии является директор спортивной школы или его 

заместитель, он утверждает приказом персональный состав комиссии. Комиссия 

формируется из числа тренеров-преподавателей, инструкторского состава, не 

входящих в состав приемной комиссии. Секретарь апелляционной комиссии может 

не входить в состав комиссии.  

7.2. Комиссия осуществляет свою работу в периоды проведения индивидуального 

отбора. Заседания проходят в помещении по месту нахождения администрации 

Учреждения.  

7.3. Совершеннолетние поступающие, а также законные представители 

несовершеннолетних поступающих вправе подать письменную апелляцию по 

процедуре проведения индивидуального отбора (далее - апелляция).  

7.4. Апелляцией признается аргументированное письменное заявление о 

несогласии с оценкой результатов индивидуального отбора или проведения 

процедуры отбора.  
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7.5. Ссылка на плохое самочувствие не является поводом для апелляции и 

отклоняется без рассмотрения. Медицинские справки о болезни должны 

предъявляться перед началом индивидуального отбора.  

7.6. Апелляция подаётся секретарю апелляционной комиссии не позднее 

следующего рабочего дня после объявления результатов индивидуального отбора.  

7.7. Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня со дня ее подачи 

на заседании комиссии, на которое приглашаются поступающие, либо законные 

представители несовершеннолетних поступающих, подавшие апелляцию. 

Поступающий или его законный представитель должны иметь при себе документ, 

удостоверяющий его личность. Апелляционное заявление от иных лиц, в том числе 

родственников поступающего, не принимаются и не рассматриваются.  

7.8. Апелляция может быть рассмотрена и в отсутствии подавшего её заявителя. 

Присутствие других лиц на заседании апелляционной комиссии допускается 

только с разрешения председателя комиссии.  

7.9. Для рассмотрения апелляции секретарь направляет в комиссию результаты 

индивидуального отбора (ведомости, протоколы) и другие необходимые 

документы.  

7.10. Апелляция может быть удовлетворена в случае обнаружения комиссией 

неверного результата тестирования или отсутствия результата в ведомости 

(протоколе) без отметки о том, что поступающий сам отказался от выполнения 

теста.  

7.11. Рассмотрение апелляции не является процедурой повторного тестирования.  

7.12. Полномочия комиссии:  

 принимает и рассматривает апелляции, принимает решение; 

 проверяется объективность оценки тестирования поступающего, 

устанавливает соответствие результатов тестирования установленным 

требованиям;  

 оформляет протокол о принятом решении и доводит его до сведения 

заявителя.  

7.13. Апелляционная комиссия принимает одно из следующих решений:  
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 об обоснованности мнения лица, подавшего апелляцию, о нарушении 

установленной процедуры индивидуального отбора и об изменении заключения 

приёмной комиссии о результатах тестирования;  

 о повторном проведении тестирования в отношении поступающего;  

 о необоснованности мнения лица, подавшего апелляцию, о нарушении 

установленной процедуры индивидуального отбора.  

7.14. Решение комиссии принимается большинством голосов членов комиссии, при 

обязательном присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов 

председатель комиссии обладает правом решающего голоса.  

7.15. Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не 

подлежит.  

7.16. Решение апелляционной комиссии доводится до сведения, подавшего 

апелляцию совершеннолетнего поступающего или законного представителя 

несовершеннолетнего поступающего под роспись в течение одного рабочего дня с 

момента принятия решения.  

7.17. Повторное проведение индивидуального отбора проводится в течение трех 

рабочих дней со дня принятия решения о целесообразности такого отбора в 

присутствии двух членов апелляционной комиссии.  

7.18. Подача апелляции по процедуре проведения повторного индивидуального 

отбора не допускается.  

7.19. Документами, подлежащими строгому учету, по основным видам работ 

апелляционной комиссии, которые хранятся в течение года, являются:  

 материалы, поступившие в комиссию (заявление – апелляция, копия 

документа, удостоверяющего личность лица, подавшего апелляцию);  

 протоколы заседаний комиссии, включающие заключение о результатах 

рассмотрения апелляции.  

 

 


